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OMB Number: 0584-XXXX
Expiration Date: XX/XX/XXXX

El Sistema Para Registrar El Servicio
de Comida (MSRS) - Guia del Usuario

De conformidad con la Ley de reduccién del papeleo de 1995 (Paperwork Reduction Act), ninguna
persona esta obligada a responder a una recopilacién de datos a menos que muestre un nimero de control
valido de la Oficina de Administracién y Presupuesto (OMB en inglés). El niimero de control vélido para
esta recopilacién de datos es 0584-xxxx. Se calcula que el tiempo necesario para completar esta
recopilacion de datos es un promedio de 15 minutos, incluyendo el tiempo requerido para revisar las
instrucciones, buscar fuentes de datos existentes, recolectar y mantener los datos necesarios, y completar y
revisar la recopilacién de datos.
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1. Bienvenido al MSRS

Esta guia para el usuario contiene instrucciones detalladas de como usar su teléfono
inteligente (smartphone) o computadora para dar seguimiento de las comidas servidas
y la asistencia de los nifios en el Sistema Para Registrar el Servicio de Comida
(conocido como el Meal Service Reporting System, o por sus siglas en inglés,
MSRS). El Servicio de Alimentos y Nutricion (FNS, por sus siglas en inglés) esta
usando MSRS como instrumento para determinar si los proveedores del Programa de
Asistencia Alimenticia para Nifios y Adultos (CACFP por sus siglas en inglés) estan

recibiendo el reembolso correcto para las comidas que sirven.

¢Qué es el MSRS?

El MSRS es un sistema electrénico que permite el seguimiento de las comidas
servidas, asi como informacioén acerca de tomar asistencia de los nifios a diario. El
MSRS se puede instalar y usar en un teléfono inteligente o acceder en linea con una

computadora.

¢ Qué me pide el MSRS?

En el MSRS, usted reportara la informacion que su patrocinador normalmente le pide
que registre cuando presenta un reclamo para el reembolso de comida, asi como la
asistencia diaria de los nifios y las comidas servidas a cada nifio en su guarderia. El

MSRS también le pedira que confirme alguna informacion adicional, incluyendo:
« Si su guarderia esta cerrada en ciertos dias,
« Si hay nifios en su lista de nombres que han sido retirados de su guarderia, y

* Comidas diarias servidas a los nifios en su guarderia.

¢Puedo usar el MSRS en ambos, mi teléfono inteligente y el Internet?

Si, puede introducir los datos en el MSRS usando su teléfono inteligente o
computadora. Las versiones del MSRS del movil y del Internet funcionan de la

misma manera y puede usar ambos métodos para su informe diario. Por ejemplo,
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puede iniciar el ingreso de los datos por teléfono inteligente y completar su informe
diario por medio de la computadora. La informacion que usted reporta por teléfono y

el Internet se sincronizara.

¢Por qué tengo que usar el MSRS para registrar la informacion para este
estudio?

El estudio requiere que los proveedores usen la tecnologia del MSRS para registrar
los datos, ya que estandariza la manera en que se registra los horarios de comer y la

asistencia de los ninos.

¢Como se protegera la informacion que contribuyo?

Cada proveedor participando en el estudio tiene un codigo de acceso tnico para el
sistema del MSRS. La informacién suya se codifica y se guarda en una base de datos
segura. Nadie podra identificarlo a usted ni a su instalacién en este estudio. El estudio
usa protocolos estrictos de seguridad para garantizar la confidencialidad y seguridad

de su informacion.
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2. COmo comenzar con el MSRS

Acceso a la aplicacion

Para obtener acceso a la aplicacién del MSRS puede utilizar su teléfono inteligente
(Smart phone) o una computadora. Para el teléfono inteligente debe ir al Google Play
Store (si su teléfono es Android) o al App Store (si su teléfono es iPhone) y buscar la
aplicacion del MSRS. Al encontrarla, descargue e instale la aplicacién en su teléfono
inteligente y esta estara listo para usar.

La version web (para computadoras) se encuentra en la pagina web:
https://msrs.manhattanstrategy.com.

¢Como selecciono el idioma que prefiero?

Puede seleccionar y configurar el idioma que
prefiere de manera predeterminada durante el

proceso de inscripcion. Para cambiar la seleccion
de idioma, cargue la aplicacion MSRS en su teléfono movil o navegador del Internet, y
en la pantalla de bienvenida, seleccione EN para inglés o ES para espafiol.

¢Como puedo acceder al MSRS con mi movil o computadora?

ler PASQO Una vez que se carga la aplicacion MSRS en su teléfono mévil o
computadora, vera la pagina principal de bienvenida para el sistema, parecida a la
pantalla a la derecha.

2° PASO Seleccione el botén rojo "GET STARTED/EMPEZAR", ubicado en la parte
inferior de la pagina para empezar MSRS. Una vez que acceda el sistema por primera
vez, no vera esta pantalla de nuevo.
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3er PASO Introduzca su nimero de identificacién
(ID) de proveedor en el campo "Identificacion de
Proveedores." Su nimero de identificacion del
proveedor y el PIN estan incluidos en la carta de
presentacion que acompana a la guia del usuario.
Llamenos al 1-800-912-9384 si tiene problemas con
su ID de proveedor o PIN.

4° PASQ Introduzca su PIN en el campo “PIN de
proveedor.”

5° PASQ Haga clic en el botén azul
“ACCEDER/LOGIN” para entrar en el sistema.

MEAL SERVICE
REPORTING SYSTEM

Biernenido al Sstema Para Registrar Comidas. Por
ftavor use ol MSHS a dario para regisirar of kstado de

alumnos, la asistencia diaria, la comida servida, y la
hora de & comida para los nifios de su guarderia.
Avance a a prodma pantalla para aconder of sislema

0. de ldentificacién del proveedor

MEAL SERVICE
REPORTING SYSTEM

Biervenicdo &l Sslema Fara Regisirar Comidas. Por
tenvor use ol MSRS 8 diano para registrar ef ksiado de
ymnos, |a asstencia dana, 1 comada seneda, ¥ 3
hora de i3 comida para ks nifies de su guardena.
Fwanco a la promima panialia para acooder o sislema

No. de identificackin del proveedor

PIN del proveedor

¢ Como recupero un PIN o namero de identificacion de proveedor perdido?

Si olvida el PIN o el nimero de identificacion del proveedor, o si no logra acceder al

sistema usandola en su teléfono inteligente o computadora, por favor llame al servicio

para el usuario marcando 1-800-912-9384 o envienos un correo electronico a

INSTS( @manhattanstrateg y.com .
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3. La pagina de menu del MSRS

¢Como navego la pagina de menu del MSRS?

ler PASQ Una vez que inicie su sesion en el MSRS, ya e MSRS MENU
sea en su teléfono inteligente o computadora, la primera
pantalla que vera es la pagina de menu del MSRS. Esta L MIESTADO
pagina le presenta cuatro opciones:

1) MI ESTADO, 2) MI INSCRIPCION, 3) LAS
COMIDAS SERVIDAS, y 4) MI RESUMEN. i COMIDAS SERVIDAS

A% miLISTADO

(7Y MI RESUMEN

AYUDA CERRAR SESION

2° PASQO Haga clic en las flechas a la derecha de cada e MSRS MENU

icono del menu para abrir la pagina asociada del
MSRS. 4 MIESTADO

2% miLIsTADO

I COMIDAS SERVIDAS

(2) MI RESUMEN

AYUDA CERRAR SESION
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¢Como navego hacia adelante y hacia atras entre las pantallas?

Haga clic en el icono con tres rayas E en la

. .. ) . L, = comipasserviDas @
esquina superior izquierda de la aplicacion para

FECHA DE

volver al menu del MSRS. COMIDA: TIPO DE COMIDA:
01/20/2016 [9 DESAYUNO
NOMBRES DESAYUNO HORAS

O JonasT. @ NO REPORTADO
0 woo
[0 Petern. () NO REPORTADO

[ESN St lol I Nale ] Seleccionar Hora (7))

¢Como consigo ayuda?

Haga clic en el icono de AYUDA/HELP en la esquina superior derecha para
acceder la guia del usuario y la informacion para comunicarse con el servicio para el
usuario.

¢Como cierro la sesion?

Haga clic en el boton CERRAR/LOGOUT para salir del sistema. Toda
la informacion que contribuye se guarda cuando cierra la sesion, aun cuando no haya
completado todos los datos. Cuando vuelva a entrar al sistema, sus datos apareceran.

Para volver a ingresar, introduzca su nimero de identificaciéon de proveedor y su PIN.



4. COmo usar el MSRS

¢ Qué informacion debo registrar en el MSRS?

Ya sea en su teléfono inteligente o su computadora, necesita entregar los siguientes

cinco datos clave en el MSRS cada dia:
1. si su guarderia esta cerrada;
2. la asistencia o ausencia de los nifios inscritos en su guarderia;

3. el tipo de comida servida a cada nifio al dia actual (desayuno,
bocadillo de la mafnana, almuerzo, bocadillo de la tarde, cena,
bocadillo de la noche). Registre cada comida servida, aun si su

patrocinador no lo reembolsa.
4. la hora cuando sirve cada comida al nifo, al dia actual

5. cuando el nifio esta presente pero no le sirve una comida, por

ejemplo, si el nifio trae su propia almuerzo.
6. la asistencia del nifio/el resumen de las comidas

Cuando haya registrado toda esta informacion, haga clic en el botén
ENTREGAR/SUBMIT para finalizar sus datos.

Se ha precargado el MSRS con la lista de todos los nifios aprobados por su
patrocinador para participar en el programa CACFP a partir de marzo de 2017. Esta
lista se encuentra en MIS INSCRIPCIONES en MSRS. MIS INSCRIPCIONES
incluyen el nombre y hasta las tres primeras letras del apellido de cada nifio de su
guarderia. Cuando comience a introducir datos en MSRS, primero tendra que
confirmar la inscripcion de nifios usando esta funcién. Solo tendra que revisar esta
lista si hay algiin cambio, como un descenso en el nimero de nifios que aparecen en
su lista de MSRS.
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¢Cuando tengo que enviar mis datos?

Es necesario usar el MSRS, ya sea en su teléfono inteligente o computadora, para dar

seguimiento de las comidas que sirve a los nifios de su guarderia cada dia laboral

durante el mes del estudio. Si bien deseamos que registren los datos lo mas cercano
posible a la hora exacta, puede reportarlos en intervalos menos frecuentes durante el

dia.
MSRS le permite registrar los datos sélo durante el dia que esta reportando.

Puede revisar los datos que ha registrado en los dias anteriores usando la version web
de MSRS.

¢ Qué sucede si se me olvida reportar los datos de un dia?

Deberia utilizar el MSRS en su teléfono inteligente o computadora para continuar
informando acerca de las comidas servidas como de costumbre. El equipo de estudio

podra contactarle para actualizar sus datos.
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5. COmo registrar los datos en el MSRS

Las categorias principales del sistema que se usan para introducir los datos se
encuentran en la pagina del MENU MSRS, mostradas abajo a la derecha.

MI :
Para informar cuando su MSRS MENU
ESTADO guarderia esta cerrada. e
MIS Para indicar si han habido nifios [ EEVEZ a7 {sle
INSCRIP- que ya no asisten y ya no estan
CIONES inscritos durante el periodo del 8 MILSTADO
estudio.

2! COMIDAS SERVIDAS

Para registrar: 1) la fecha de las
COMIDAS comidas servidas, 2) la
SERVIDAS asistencia de los nifios en la
comida, 3) el tipo de comida
servida, y 4) la hora que sirvio
la comida.
MI Para revisar el servicio de sus

RESUMEN  comidas diarias antes de
entregarlo finalmente.

2 MI RESUMEN

AYUDA CERRAR SESION

Es necesario usar los
siguientes pasos para registrar la asistencia de los nifios y las comidas que sirve cada

dia, ya sea con su teléfono inteligente o su computadora.
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¢ Como reporto un cierre total o parcial?

Primero indique al sistema si esta cerrado o abierto ese dia, y las horas que esta
cerrado. MSRS le permite informar un cierre de un dia o de varios dias. Si cierra por
el dia completo, no se necesita ninguna otra notificacion para ese dia. Si cierra por
solo parte del dia, registre las comidas y la asistencia de los nifio para las horas que

esta abierto.

Si esta abierta su guarderia, aunque no haya otros nifios presentes ademas de los
suyos, indique su guarderia como abierta y registre las comidas que sirve a su(s)
propio(s) hijo(s).

Para reportar un cierre usando su teléfono inteligente o computadora,

ler PASQ Seleccione la categoria MI ESTADO/MY e MSRS MENU
STATUS en la pagina del menu del MSRS.

X miesTADO

2% MiLIsTADO
i3} COMIDAS SERVIDAS

(7Y MI RESUMEN

AYUDA CERRAR SESION
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2° PASO Seleccione las fechas de cada categoria del =  MIESTADO (2]

calendario haciendo clic en cualquier fecha del

calendario a la mano. Se muestra la historia de los Un informe de cierre
cierres en la tabla debajo del calendario. ENERO 2016

- - I f-
3er PASO Anule un cierre previamente registrado del . . Vo
dia actual haciendo clic en el enlace “Anular/Cancel”
junto a un cierre registrado. o . N

21 22 . 24 25 26 27

28

[ Cerrado hoy [ Abierto hasta tarde

Cerrardo temprano [l Personalizado

Cierres reportados

Enero 2- Abierto hasta tarde Cancelar
Enero 4: Personalizado Cancelar
Enero & Cerrado hoy Cancelar
Enero @ Abierto hasta tarde Cancelar
Enero 1 Cerrardo temprana Cancelar

— MI ESTADO (2

4° PASO Registre un cierre nuevo haciendo clic en el
bot6n “UN INFORME DE CIERRE/REPORT A

CLOSURE.”
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5° PASQ Seleccione la fecha del cierre, ya sea la =  MIESTADO )
fecha actual o una fecha futura. —
01-25-2016

< Enero - 2016 v >

3 4 5 6 7 8 9
10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30

Cancelar Continuar

31
6° PASO Seleccione el tipo de cierre e indique la — MI ESTADO o

hora de cerrar, y luego haga clic en el bot6n
“CONFIRMACION DE CIERRE/SUBMIT TIPO DE COMIDA
CLOSING” Abierto hasta tarde  +

Hora de abrir:

Zonnrmacion a... Continuar
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7° PASO Revise la confirmacion del cierre — MI ESTADO (2]
registrado y haga clic en el icono de las tres rayas

para volver a la pagina de MENU MSRS. Confirmacion de cierre

Se ha confirmado su
informe de cierre.
iGracias!

¢Como reviso la informacion del listado?

Use esta funcion s6lo cuando un nifio deja su guarderia durante el periodo del estudio.
Haga favor de comprobar el listado cuando se conecte a MSRS al principio y

comience el registro de datos.

e MSRS MENU

Para actualizar el listado con su teléfono inteligente y

ordenador, L MIESTADO

ler PASO Seleccione la funcién de MI LISTADO/MY  [eihasiats

ENROLLMENT en el MENU MSRS. N MlAS SERUID

(Y MI RESUMEN

AYUDA CERRAR SESION
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2° PASO Aqui vera la lista de nifios

inscritos en su guarderia. Desactive los NOMBRES | ESTADO
nombres de todos los nifios que no estan .
. . JonasT. O
inscritos actualmente y que ya no
asisten a la guarderia. Al mover el botén Ly @ e
de verde a rojo, ya esto significara que s Q ~o
el nifio ya no esta inscrito en su

- () Activo

William H.

guarderia.

Si usa el teléfono inteligente, haga clic o toque la pantalla para cambiar el estado de
verde a rojo.

Si usa la computadora, coloque el cursor del raton (la flecha) en el boton y pulse el
boton hacia la derecha para cambiarlo de verde a rojo.

3er PASQO Después de actualizar MI LISTADO/MY ENROLLMENT, haga clic en el
icono de tres rayas Henla esquina superior izquierda de la pantalla para volver al
MENU MSRS.

NOTA: Cuando desactive el nombre de un nifio, no se vera en la pagina de
“COMIDAS SERVIDAS?” ni podra registrar ninguna comida para ese nifio.
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¢ Como registro la asistencia de los nifos y las comidas servidas de cada dia?

Para cada tipo de comida que sirve, tendra que seleccionar el icono de COMIDAS
SERVIDAS e introducir la fecha, el tipo de comida, el estado de asistencia de los
nifios, y las horas de servir la comida para cada nifio. Por ejemplo, si sirve dos
comidas y un bocadillo en tal dia, seleccione la pagina COMIDAS SERVIDAS
pagina, y el tipo de comida de la lista desplegable, y registre los datos para esa comida,
para cada nifio. Esto haria todos los dias para las comidas que sirve durante el estudio.

Para acceder la categoria COMIDAS SERVIDAS/MEALS SERVED:

e MSRS MENU

ler PASO Seleccione COMIDAS SERVIDAS/MEALS
SERVED del MENU MSRS para registrar las comidas
servidas a cada nifio que asiste su guarderia.

L miEsTADO

28 i LIsTADO

iiI COMIDAS SERVIDAS

€2 MI RESUMEN

AYUDA CERRAR SESION
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20 PASQ Cuando entra a la

panta]la de las COMIDAS FECHA DE COMIDA: | 01/25/2016 ‘. TIPO DE COMIDA | DESAYUNO -
SERVIDAS/MEALS SERVED,
vera las Siguientes opcjones de NOMBRES | DESAYUNO HORAS 0LOSNINOS SELECCIONADOS  s¢cccionar Hora )
arriba hacia abajo. Estas opciones q
le permiten registrar lo siguiente: -
D Lucy Q
D Peter N
D William H
FECHA DE Haga clic en el icono del calendario para introducir la
COMIDA fecha de la comida que esta registrando.
TIPO DE Haga clic para seleccionar el tipo de comida (por ejemplo,
COMIDA desayuno) que sirvio. ES NECESARIO INDICAR EL
TIPO DE COMIDA CADA VEZ QUE INTRODUCE
DATOS.
NOMBRES El listado de nombres de los nifios en su guarderia a

quienes se les sirve una comida. Use los circulos a la
izquierda de cada nombre solo para la funcion de registrar
por lotes (“batch recording”), como descrito en la pagina
22.

HORAS Haga clic en la caja para introducir la hora de servir
comida o seleccione una de las siguientes opciones: “no
registrado” o “ausente.”

SELECCION DE Use solo para la categoria opcional de registrar por lote.
HORA Haga clic para registrar una hora para servir la comida a
varios ninos.

SERVIR Use solo para la categoria opcional de registrar por lote.

Haga clic para guardar y enviar sus datos al sistema solo si
usa la categoria de “por lote.”
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a. Como registrar la fecha de la comida

Para registrar la fecha cuando sirve la comida, ya sea en su teléfono inteligente o su

computadora,
ler PASO Seleccione el campo
FECHA DE COMIDA / MEAL I

DATE ubicado en la esquina

NOMBRES | DESAYUNO HORAS 0LOS NINOS SELECCIONADOS  seleccionar Hora®

superior izquierda de la pantalla.

D Jonas T (@) NO REPORTADO
D Luey Q () NO REPORTADO

D Peter N () NO REPORTADO

D William H () NO REPORTADO

20 PASO Haga clic en el icono del calendario en el campo FECHA DE COMIDA /
MEAL DATE para seleccionar la fecha de cuando sirvié la comida.

3er PASQO Seleccione el icono del calendario para

COMIDAS SERVIDAS 0

abrir un calendario. Seleccione la fecha o haga clic

Lo 3) < FECHA DE
en el boton “Hoy/Today” para marcar la fecha al dia EERAID e O T OO
de hoy. Haga clic en el boton “Fijar/Set” para 01/20/2016 [ Brw—
confirmar la seleccion. oesauNo b
NOMBRES :
MERIENDA DE LA MANAN
D Jonas T ALMUERZD
L BOCADILLO DE LA TARDE
| CENA
D Lucy Q. MERIENDA DE LA TARDE
b. Coémo registrar el tipo de
comida (] PeterN. @ NO REPORTADO
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Para seleccionar el tipo de comida con su teléfono inteligente o comput

clic en la lista desplegable "TTPO DE COMIDA / MEAL PERIOD” y seleccione el

tipo de comida para registrar. Una vez que haga su seleccion, el sistema lo graba.

c. Como registrar la hora de la comida

FECHA DE
COMIDA:: TIPO DE COMIDA:

El campo designado HORA / TIMES es donde 01/20/2016 (23 esane

introduce la hora cuando sirve la comida para cada @
NOMBRES QIS ORA
nifno. Para registrar con su teléfono inteligente o

computadora estos datos,

[ Luweyea. @) NO REPORTADO
ler PASQ Seleccione el nombre del nifio y haga clic

] Petern. @ NO REPORTADQ

al botén de servir la comida, al lado derecho de cada
nombre. El estado pre-indicado es “No Reportado /
Not Reported.”

0 SELECCIONADO EElitaalal g

20 PASO Introduzca la hora cuando sirve la comida
o seleccione una de las siguientes opciones, “No Servida / Not Served” o “Ausente /
Absent.”

Seleccione “Ausente / Absent” si el nifio no ha estado presente en ninglin momento
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ese dia.

Seleccione “No Servido / Not Served” si el nifio que asiste su guarderia no recibio

comida por la razon que sea.

3er PASO Después de introducir la asistencia del nifio, introduzca la hora cuando

sirve la comida. Para registrar la hora, use las flechas

MSRS - Seleccione Hora |

para ajustar la hora. Haga clic en el boton verde i SIRVIENDO DESAYUNO
"Establecer/Set" para grabar la hora para ese nifio. N A
01 : 00
| b4 A

Repitalo para cada nifio de la lista. 6
B -

Al seleccionar el boton “Borrar/Clear” podra salir de la ventana emergente.

NOTA: Si la hora de la comida seleccionada cae fuera de la ventana normal de

servicio para esa comida, aparecera un mensaje

de advirtiéndole si desea continuar o corregir la El momento de servir se encuentra fuera
de las horas normales, pulse OK para
hOI‘& confirmar que su tiempo es correcto
OK Cancel

4° PASQO Al completar esto para cada nifio, puede salir de la pagina. No necesita usar
el boton verde “SERVIR / SERVE” en la parte inferior de la pagina para guardar sus
datos. Ese bot6n es sélo para la funcion opcional de registrar por lotes.



d. Como usar la opcion de registrar por lotes

La opcion de COMIDAS SERVIDAS / MEALS SERVED le permite introducir una
hora cuando se sirve la comida a varios nifios al mismo tiempo. Esta funcion registra

el servicio de las comidas por lotes (batch meal function). Si los nifios comen a horas
diferentes, por favor no use esta funcion.

Para registrar el servicio de las comidas por lotes con su

, L =  COMIDAS SERVIDAS
teléfono inteligente o computadora, — e
. s . FECHA DE
ler PASO Ve ala lista de nombres en la pagina COMIDA: TIPO DE COMIDA:
01/20/2016 [ DESAYUNO

COMIDAS SERVIDAS / MEALS SERVED. NOMBRES DESAYUNO HORAS
[0 JonasT. @ NO REPORTADO
O Lueya. @ NO REPORTADO
[ Petern. @ NO REPORTADO

-

= comIDASSERVIDAS @

FECHA DE
COMIDA:: TIPO DE COMIDA:
01/20/2016 [9) DESAYUNO

NOMBRES DESAYUNO HORAS
Jonas T. @ NO REPORTADO

20 PASO Seleccione los nifios haciendo clic en los

botones redondos a la izquierda de sus nombres. Una Lucy Q. ) NO REPORTADO

marca de verificacién aparecera y el boton cambiara de

color, como mostrado a la derecha. [ PeterN. @ NO REPORTADO

0 SELECCIONADO e EIaEEIg il ey]




3er PASO Haga clic en el campo “Seleccione la hora / s o O ()
Choose Time” en la parte inferior de la pagina.

FECHA DE

COMIDA:: TIPO DE COMIDA:
01/20/2016 [3) DESAYUNO

NOMBRES DESAYUNO HORAS

Jonas T. @ 08:30 AM

Lucy Q. @ 08:30 AM

[ PeterN. (@ AUSENTE

O william H @ NO SERVIDO

e —
SELECCIONAD ) SERVIDO
N — "

40 PASO El “Seleccionador de Hora MSRS /MSRS
Time Picker” aparecera. Use las flechas para ajustar

MSRS - Seleccione Hora
SIRVIENDO DESAYUNO

la hora cuando se sirve la comida. Pulse el boton ~ ~ ~ ——
“Establecer/ Set” para guardar los datos. 01 |=| 00 || PM
L W W

MSRS - Seleccione Hora
SIRVIENDO DESAYUNO

A A -~
01 : 00 : PM Establecer
W ' '

Borrar 10
SERVIDO



50 PASO_ Para corregir la hora que introdujo, pulse el botén “Borrar / Clear” para

comenzar de nuevo.

60 PASQO Para completar el registro de las horas de las g
comidas, haga clic en el botén verde

FECHA DE

“SERVIR/SERVE” ubicado en la esquina inferior COMIDA:: TIPO DE COMIDA:
01/20/2016 -
derecha de la pantalla. = DESAYUNO
NOMBRES DESAYUNO HORAS
Jonas T. @) 08:30 AM
Lucy Q. @ 08:30 AM
[ Petern. @) AUSENTE
[0 william H @) NO SERVIDO

” N
osetzccionaoo SRS { S0 )
N—”

NOTA: Si la mayoria, pero no todos, de los nifios son servidos la comida a la
misma hora, utilice la funcién por lotes para registrar las comidas para los nifios

sirven al mismo tiempo. Luego ingrese a los nifios con diferentes horas de comida
por separado.



¢Como hacer correcciones a las comidas servidas?

Al revisar los datos, pueda ser que descubra que necesita corregir algunos antes de
entregarlos como finales. E1 MSRS le permite navegar a cualquier pagina anterior con
la pagina del MENU MSRS. Primero seleccione la funcion en la que necesita hacer
cambios, y luego modifique los datos. Podra modificar el estado de su guarderia

(abierta o cerrada), el listado, la asistencia diaria, o las comidas servidas.

Para corregir los datos de las comidas que registro, puede modificar:

* un dato seleccionando otro tipo de comida de la lista desplegable.

b

= ]a asistencia de un nifio al cambiar la hora de comida a “no servido” o “ausente

= ]a hora de la comida servida, al hacer clic en la hora que registré y pulsar el
botén “Borrar”

* una comida o bocadillo que registré por error -- por ejemplo, si registré 4
comidas/bocadillos pero solo sirvié 3, vaya a la comida que registro
equivocadamente, configure el menu desplegable para el desayuno, y

reconfigure los nifios en el estado pre-determinado “no servido.”

Si ha indicado a un nifio como inactive en su listado, no podra modificar las comidas

servidas para este nifio hasta que cambie el estado del nifio a activo.
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¢Como reviso el resumen y envio los datos como finales?

MSRS requiere que registre las comidas que se sirven a diario durante el mes del
estudio. Al final de cada dia, tendra que revisar la pagina de resumen y enviar sus datos
como finales. Necesita enviar sus datos como finales para que el sistema los registre
como completos. La pagina MI RESUMEN / MY SUMMARY indica el nimero total
de comidas por tipo y nifio. Puede modificar los datos antes de hacer clic en el boton
ENVIAR / SUBMIT en esta pagina. Después de hacer clic en el botén ENVIAR /
SUBMIT, ya no podra realizar ninguin cambio en sus datos.

Para entregar su informe de las comidas del dia

MI RESUMEN Q

con el teléfono inteligente o computadora, haga
clic en el boton “Confirmar el resumen de
. . Fecha de resumen : 1/25/2016
hoy / Confirm Today’s Summary en la pagina.
ES NECESARIO ENTREGAR LOS DATOS  cHio # DE COMIDAS SERVIDAS

ANTES DE LAS 12 DE MEDIANOCHE

. . Jonas T. il
CADA DIA. A medianoche, el sistema se
cierra y no podra acceder a sus datos de ese
; : 3
dia. Lucy Q
Peter N. i |
Haga clic en los enlaces de la seccion
William H. 2

“Descargar los resimenes mensuales /
Download Monthly Summaries” para ver y

descargar los informes de restimenes ‘ Presentar como final .
mensuales anteriores.

Generar resumen pasado

(Diciembre [i (2014 | Generado
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6. Como conseguir ayuda

AYUDA

Para conseguir ayuda con el MSRS, haga clic en el boton de ayuda - ubicado
en la esquina superior derecho de cada pantalla del Sistema. En la pagina AYUDA,
podra enviar un correo electronico o usar la linea de ayuda del estudio 1-800-912-
9384 para comunicarse con un contacto de le empresa que esta llevando a cabo este
estudio. El equipo del estudio esta disponible para ayudarle de las 9:00 am a 5:00 pm
EDT lunes a viernes. Si envia su peticion ayuda fuera de las horas de

operaciones, el equipo del estudio le respondera dentro de un dia laboral.
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