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Description of MyNAEP for Puerto Rico: The school coordinators are responsible for preparing for the
assessment in their school using the MyNAEP system, which is an online secure site that provides
participating schools with a convenient way to prepare for the upcoming assessment. In Puerto Rico
schools, NAEP field staff visit each school to collect the necessary information and then enter it into the
English version of MyNAEP For Schools. A description of the tasks completed in the MyNAEP system
can be found in Part B. The content of the 2021 MyNAEP system available to Puerto Rico school
coordinators is provided in this appendix.

Notes on the organization of Appendix 12

e Green text indicates text from hyperlinks or references within this document.
® The Additional Resources section of this document (beginning on page 14) contains the text of
hyperlinks

Login screen — Pantalla de acceso

Screenshot

Bienvenido

(Testing Server)

MyNAEP es una p3gina Web de uso restringido que contiene informacién acerca de la Evaluacién Nacional del
Progreso Educativo (NAEP, por sus siglas en inglés), ampliamente conocida como la "Libreta de calificaciones de la
nacién."

Aessse de Uiaes Bk éPrimera vez visitando el sitio web de
Nombre de usuario: MyNAEP 2021?
o

Contrasefia:

Por favor registrese

Olvidé el nombre de usuario o |a contrasefia
ETiene problemas para ingresar?

Ingresar




Home page - Datos Sobre la Evaluacion

Screenshot

My NAEP para las escuelas Distrito: Puerto Rico Department Of Education (PR)

Bienvenido Ayuda | Contactc Mi Cuenta : Salir
E © Evaluacion de 8 grado: 3/5/2021

Proveer informacién sobre la

it Datos Sobre la Evaluacién

Prepararse para la evaluacién + Grado: 8
« Materia: matematicas

Apoyar las actividades de la » Fecha de la Evaluacion (MM/DD/YY): 3/5/2021
evaluacién + MyNAEP Registration ID: 10099592
+ Coordinador(a) Escolar: Valeria Andres

*Si no aparece un nombre arriba, nadie esta actualmente asignado como coordinador escolar. Por favor, complete la seccién Informacion de
Contacto de la Escuela con la informacién de contacto del coerdinador escolar. El coordinador escolar debe registrarse para crear su propia cuenta
de MyNAEP en o antes del 11/6/20. Si tiene preguntas sobre este sitio web o sobre NAEP en general, por favar utilice |a opcidn de Ayuda en el
menu del banner azul o contacte a su Coordinador(a) de NAEP.

COMPLETE AHORA: Proveer Informacion sobre la escuela

Por favor, seleccione Proveer informacion sobre la escuela en el menu de la izquierda. Si no hay marcas de verificacion junto a Proveer
Informacién de la Escusla, entonces no se han completado las preguntas.

PROXIMO: Llamada telefénica a comienzos de diciembre

Un representante de NAEP contactard al coordinador escolar asignade a comienzos de diciembre para discutir las actividades enumeradas en
Prepararse para la evaluacion.




Provide School Information- Proveer informacion sobre la escuela

Screenshot

My NAE P para las escuelas Distrito: Puerto Rico Department Of Education (PR}

Ayuda Contacto Mi Cuenta Registrar més eswelasg Sa

Bienvenido
© Evaluacién de 8 grado: 3/5/2021

Proveer informacion sobre la

i Proveer informacion sobre la escuela

Use los enlaces a continuacion para asegurarse de que MAEP tiene la informadidn mas actualizada acerca de su escuela.

Informacion de Contacto de

la Escuela
M L Complete la siguiente informacion:
caracteristicas de la Informacién de Contacto de la Escuela
escuela
* Nombre y direccion de la escuela
Prepararse para la evaluacién » Direccién postal
« Datos de contacto del/de la director(a)
Apovar las actividades de la » Datos de contacto del/de la coordinador(a) escolar

evaluacién

Finalizacion 2 s
Informacién acerca de las caracteristicas de la escuela

» Matricula



Prepare for Assessment-Prepararse para la evaluacién
Screenshot

My NAE P para las e Distrito: Puerto Rico Department Of Education (PR}

Bienvenido Ayuda Contacto ' Mi Cuenta | Registrar mas escuelas | Sali

© Evaluacion de 8 grado: 3/5/2021

Inicio

Proveer informacion sobre la

escuela Prepararse para la evaluacion

Prepararse para la evaluacién El Formulario de estudiantes de Puerto Rico seleccionados para MAEP le sera enviado a comienzos de diciembre. Luego de que
la lista sea recibida habra varias tareas que el coordinador escolar debe completar para asegurarnos de una administracion de
MAEP exitosa. Utilice los enlaces en |a lista de cotejo en el ment izquierdo, bajo Prepararse para la evaluacion.

& Actualizar Lista de
Estudiantes en la Muestra « Actualizar el Formulario de estudiantes de Puerto Rico selecionados para NAEP

« Incluir Estudiantes EI/ELLE

« Prepararse para el Dia de la Evaluacién

» MNotificar a Padres, Madres o Tutores

« Manejar Cuestionarios

« Promover la Participacidn

A Induir Estudiantes EIfELLE

£\ Prepararse para el Dia de la
Evaluacion

fi Notificar a Padres, Madres

© Tut Un representante de MAEP se comunicard con usted a comienzos de diciembre para explicarle como completar estas tareas y

para determinar una visita previa a la evaluacién. Todas las tareas deben ser completadas y confirmadas en o antes de |a visita
£, Manejar Cuestionarios previa a la evaluacién.
Cualguier formulario impreso gque contenga nombres o informacion sobre estudiantes debe ser guardado en el sobre rojo de

almacenamiento de NAEP. El sobre rojo de almacenamiento y las Instrucciones para el coordinador escolar seran enviados a
comienzos de diciembre.

fi Promover la Participacion

£ Presentar Lista Actualizada
de Estudiantes

Apoyar las actividades de la
evaluacion

Finalizacion



Manage Questionnaires-Manejar Cuestionarios
Screenshot

My NAE P para las escuelas Distrito: Puerto Rico Department Of Education (PR}

Ayuda | Contacto | Mi Cuenta | Registrar mds escuelas | Sali

© Evaluacion de 8 grado: 3/5/2021

Proveer informacion sobre la Prepararse para la Evaluacion

escuela

Manejar Cuestionarios

MNAEP recopila informacion a través de cuestionarios para proporcionar un contexto para informar el desempefio de los
estudiantes.

Prepararse para la evaluacion

A Actualizar Lista de
Estudiantes en la Muestra + El cuestionario para la escuela recoge informacidn sobre las politicas y caracteristicas de la escuela.

Y 5 + Los cuestionarios para maestros retinen informacion sobre la formacion docente y las practicas de ensefianza.
& Incluir Estudiantes EI/ELLE

Use el Formulario listado de director y maestros para NAEP para anotar los nombres y correos electrénicos del director y de los
A Prepararse para el Dia de la maestros que ensafian matematicas a los estudiantes de cuarto u octave grado. Incluya cualquier recurso tales como maestros
Evaluacién de educacién especial, de espafiol como segundo idioma, o maestros de ningin grado en especifico que ensefien matemdticas a

los estudiantes de estos grados.
A Notificar a Padres, Madres J

o Tutores Recursos:

A\ Manejar Cuestionarios « Formulario listado de director v maestros para NAEP- (45 KB, DOCX)
« Informacion para maestros

A Promover la Participacion

A Presentar Lista Actualizada
de Estudiantes



Note: The following content is the text that displays from hyperlinks in the
preceding pages

Manejar Cuestionarios

Formulario listado de director y maestros para NAEP

,“g(

7
VAFP Nombre d
; CATIONA NUm. de identificaci

e

4

la

[11]
[ui}

C

an de la
O £ IC

[41]

i1 1l
LA L LS

Listado de director y maestros para NAEP 2021

Instrucciones para el coordinador escolar:

Los cuestionarios de NAEFP para las escuelas v los maestros estan disponibles
impresos o en linea. Cuando su representanie de NAEP visite la escuela en enero
para finalizar los arreglos para la evaluacién, él o ella le entregard los
cuestionarics impresos para las personas que usted anote a contfinuacién. Si su
director v maestros tienen direcciones de correo electrénico v usted las anota a
continuacion, su representante de NAEP fambién les enviard un cormrreo
electroniceo con las instrucciones para completar el cuestionario en linea.

En la tabla a continuacion, anote el nombre de la persona que completard el
Cuestionario de NAEFP para la Escuela (normalmente es el/la director/a o una
persona designada). Si la persona tiene una direccién de comrreo electronico v
desea completar el cuestionario en linea, andatela.

Luego, anote a todos los maestros gque ensefian matematicas a sus estudiantes
de [cuarto u octavo] grado. Esto incluye al personal de apoyo, de educacidn
especial, maestros de espaficl como segundo idioma, o maestros que no estdn
asignados a un grado especifico perc gue ensefian matematicas a estudiantes
de [4° v 8°] grado. Asimismo, incluya las direcciones de correo electrénico de
estas personas, si fienen una.

Persona que completard el Cuestionario de NAEP para la escuela

Nombre Correo electrénico (si estda dispenible)

Maestros que ensefian matemadticas a los estudiantes de [42/82] grado

Nombre Correo electrénico (si estd disponible)

Informacion para maestros (see Appendix D2-1-S-PR)

8



Emails to school coordinators and questionnaires respondents

Manage Questionnaires Introductory Email to School Coordinators

Estimado(a) [NOMBRE DEL COORDINADOR ESCOLAR],

Bienvenido(a) al estudio especial del cuestionario para escuelas y maestros de la Evaluacion
Nacional del Progreso Educativo (NAEP, por sus siglas en inglés) 2021! El proposito del estudio
es recopilar informacién contextual importante de las escuelas y los maestros sobre las
oportunidades y experiencias de aprendizaje de los estudiantes durante el periodo de cierre de las
escuelas, educacion a distancia y modelos hibridos de ensefianza. La intencion de NCES es
publicar resultados nacionales, estatales y, en algunos casos, a nivel distrital, durante el otofio del
2021.

Un(a) representante de NAEP se pondra en contacto con usted esta semana para discutir los
proximos pasos para este estudio, que se describen a continuacion:

* NAEP necesita los nombres y direcciones de correo electronico de los maestros de
matematicas de su escuela. Puede enviar esta lista de informacion de maestros
directamente a su representante, junto con el nombre y la direccion de correo electronico
de quien contestara el cuestionario de la escuela. El/la director(a) normalmente completa el
cuestionario de la escuela.

e Silo prefiere, puede entrar esta informacién directamente en el sitio web de MyNAEP
(www.mynaep.com/es-pr/). MyNAEP tiene una seccion de manejar cuestionarios que le
permite al coordinador escolar entrar la informacion de quienes contestaran los
cuestionarios.

Su representante de NAEP le proporcionara informacion adicional e instrucciones. jGracias por
apoyar este importante estudio!

Summary of Changes from 2019 to 2021:

e This is a new email for the NAEP 2021 School and Teacher Questionnaire Special Study.
e  The message lets the school coordinator know to expect a phone call or email from their NAEP
representative to discuss how to collect questionnaire respondent names and email addresses.

Manage Questionnaires Welcome Email to Teacher Questionnaire
Respondents

Estimado(a) [CUESTIONARIO],

Bienvenido(a) al estudio especial del cuestionario para escuelas y maestros de la Evaluacion
Nacional del Progreso Educativo (NAEP, por sus siglas en inglés) 2021! El proposito del estudio
es recopilar informacién contextual importante de las escuelas y los maestros sobre las
oportunidades y experiencias de aprendizaje de los estudiantes durante el periodo de cierre de las
escuelas, educacion a distancia y modelos hibridos de ensefianza.

Mediante el uso de un cuestionario para maestros, NAEP recopila informacion relacionada a sus
afios de experiencia en la educacion, la frecuencia de las tareas, el uso de materiales de ensefianza
9
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y la disponibilidad y el uso de computadoras. El/la coordinador(a) escolar, NOMBRE DEL/DE
LA COORDINADOR(A) ESCOLAR], en [NOMBRE DE LA ESCUELA], lo/la ha identificado
para que responda al cuestionario para maestros del [SMPGRD] grado.

Por favor, haga clic en el siguiente enlace para verificar que ha recibido este correo
electronico. Le enviaremos el enlace y la contraseiia de su cuestionario en dos correos

electronicos adicionales.

Verifique el correo electrénico

Si no ve el enlace, por favor copie y pegue el siguiente URL en su navegador de Internet para
verificar su direccién de correo electronico: [VerificarURL]

Deberias recibir estos correos electronicos en la proxima semana. Si cree que ha recibido este
correo electrénico por error, por favor hagaselo saber a [NOMBRE DEL/DE LA
COORDINADOR(A) ESCOLAR].

Summary of Changes from 2019 to 2021:

e This email was updated for the NAEP 2021 School and Teacher Questionnaire Special Study.
e References to students taking the NAEP assessment have been removed.

Manage Questionnaires Welcome Email to School Questionnaire Respondents
Estimado(a) [CUESTIONARIO],

Bienvenido(a) al estudio especial del cuestionario para escuelas y maestros de la Evaluacion
Nacional del Progreso Educativo (NAEP, por sus siglas en inglés) 2021! El proposito del estudio
es recopilar informacién contextual importante de las escuelas y los maestros sobre las
oportunidades y experiencias de aprendizaje de los estudiantes durante el periodo de cierre de las
escuelas, educacion a distancia y modelos hibridos de ensefianza.

NAEP recopila informacion sobre las politicas y caracteristicas de las escuelas mediante un
cuestionario para la escuela. El/la coordinador(a) de su escuela, NOMBRE DEL/DE LA
COORDINADOR(A) ESCOLAR], lo/la ha identificado para que responda al cuestionario para la
escuela.

Por favor, seleccione el siguiente enlace para verificar que ha recibido este correo
electronico. Le enviaremos el enlace y la contraseia del cuestionario en dos correos

electronicos adicionales.

Verifique el correo electrénico

Si no ve el enlace, por favor copie y pegue el siguiente URL en su navegador de Internet para
verificar su direccién de correo electrénico: [VerificarURL]

Deberias recibir estos correos electronicos en la proxima semana. Si cree que ha recibido este
correo electrénico por error, por favor hagaselo saber a [NOMBRE DEL/DE LA

10



COORDINADOR(A) ESCOLAR].

Summary of Changes from 2019 to 2021:

e This email was updated for the NAEP 2021 School and Teacher Questionnaire Special Study.
e References to students taking the NAEP assessment have been removed.

Manage Questionnaires URL Email to Teacher Questionnaire Respondents

Estimado(a) [NOMBRE]:

Gracias por apoyar la Evaluacion Nacional del Progreso Educativo (NAEP, por sus siglas en inglés). Su
coordinador(a) escolar, NOMBRE DEL/DE LA COORDINADOR(A) ESCOLAR], en [NOMBRE DE
LA ESCUELA], le ha designado para responder el cuestionario para el maestro de NAEP.

Guia para completar el cuestionario para el maestro que forma parte del estudio especial de NAEP
2021

Pese a que el Centro Nacional para Estadisticas de Educacién (NCES, por sus siglas en inglés) no puede
llevar a cabo las evaluaciones para estudiantes de la Evaluacion Nacional del Progreso Educativo (NAEP)
debido al brote de COVID-19, NCES esta recopilando informacién de los maestros durante el afio escolar
2020-2021. Esta informacién puede ayudar a cerrar una brecha critica para entender cémo se llevo a cabo
y se apoyo0 la ensefianza en las regiones y los estados durante el brote de COVID-19. Especificamente, los
cuestionarios se enfocaran en los tipos de modelos de ensefianza, capacitacion y preparacion de maestros y
la disponibilidad de acceso digital para el aprendizaje a distancia.

Por favor, tenga en cuenta la siguiente informacién antes de completar su cuestionario:
e Ignore todas las referencias a la participacién de los estudiantes en la evaluacién NAEP durante el
afio escolar 2020-2021, dado que la recopilacién de datos ha sido pospuesta.
e Conteste todas las preguntas lo mejor que pueda. Es posible que algunas preguntas no apliquen al
contexto de aprendizaje en su escuela durante el afio escolar 2020-2021. En dichos casos, por
favor omitalas y contintie con la siguiente pregunta.

A continuacién se incluye el enlace al cuestionario. Necesitara una contrasefia para acceder al sitio. Por
razones de seguridad, la contrasefia se le envid en un correo electrénico aparte con el siguiente asunto:
Cuestionario para el maestro de NAEP - Contraseiia.

[NAEPQURL]

Haga clic en el enlace o copielo y péguelo en su navegador. Ingrese la contrasefia para completar el
cuestionario para el maestro antes del [autocompletar con la fecha, 1 semana desde la fecha de envio de
este correo electronico].

Si necesita asistencia, llame al Centro de Ayuda (Help Desk) de NAEP al 1-800-283-NAEP (6237) o
escriba a NAEPHelp@westat.com. Para informacién adicional acerca de NAEP, visite el sitio web
http://www.nces.ed.gov/nationsreportcard.

Gracias de antemano por colaborar con este importante estudio.

Summary of Changes from 2019 to 2021:
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e This email was updated for the NAEP 2021 School and Teacher Questionnaire Special Study.
e References to students taking the NAEP assessment have been removed.
e  Guidance for how to complete questionnaires was added.

Manage Questionnaires URL Email to School Questionnaire Respondents

Estimado(a) [NOMBRE]:

Gracias por apoyar la Evaluacion Nacional del Progreso Educativo (NAEP, por sus siglas en
inglés). Su coordinador(a) escolar, NOMBRE DEL/DE LA COORDINADOR(A) ESCOLAR],
en [NOMBRE DE LA ESCUELA], le ha designado para responder el cuestionario para la escuela
de NAEP.

Guia para completar el cuestionario para la escuela que forma parte del estudio especial de
NAEP 2021

Pese a que el Centro Nacional para Estadisticas de Educacion (NCES, por sus siglas en inglés) no
puede llevar a cabo las evaluaciones para estudiantes de la Evaluacion Nacional del Progreso
Educativo (NAEP) debido al brote de COVID-19, NCES esta recopilando informacién de las
escuelas durante el afio escolar 2020-2021. Esta informacion puede ayudar a cerrar una brecha
critica para entender como se llevd a cabo y se apoyo la ensefianza en las regiones y los estados
durante el brote de COVID-19. Especificamente, los cuestionarios se enfocaran en los tipos de
modelos de ensefianza, capacitacion y preparacion de maestros y la disponibilidad de acceso
digital para el aprendizaje a distancia.

Por favor, tenga en cuenta la siguiente informacion antes de completar su cuestionario:

¢ Ignore todas las referencias a la participacion de los estudiantes en la evaluacion NAEP
durante el afio escolar 2020-2021, dado que la recopilacion de datos ha sido pospuesta.

¢ Conteste todas las preguntas lo mejor que pueda. Es posible que algunas preguntas no
apliquen al contexto de aprendizaje en su escuela durante el afo escolar 2020-2021. En
dichos casos, por favor omitalas y contintie con la siguiente pregunta.

A continuacion se incluye el enlace al cuestionario. Necesitara una contrasefla para acceder al
sitio. Por razones de seguridad, la contrasefia se le envi6 en un correo electrénico aparte con el
siguiente asunto: Cuestionario para la escuela de NAEP - Contrasefia.

[NAEPQURL]s

Haga clic en el enlace o cépielo y péguelo en su navegador. Ingrese la contrasefia para completar
el cuestionario para la escuela antes del [autocompletar con la fecha, 1 semana desde la fecha de
envio de este correo electrénico].

Si necesita asistencia, llame al Centro de Ayuda (Help Desk) de NAEP al 1-800-283-NAEP
(6237) o escriba a NAEPHelp@westat.com. Para informacién adicional acerca de NAEP, visite el
sitio web http://www.nces.ed.gov/nationsreportcard.

Gracias de antemano por colaborar con este importante estudio.
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Summary of Changes from 2019 to 2021:

®  This email was updated for the NAEP 2021 School and Teacher Questionnaire Special Study.
e References to students taking the NAEP assessment have been removed.
® Guidance for how to complete questionnaires was added.
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