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Appendix I2 provides a sample from 2020 (OMB# 1850-0928 v.21). Appendix I2 will be updated and submitted by August 2021 as part of Amendment #2.
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Description of MyNAEP for Puerto Rico: The school coordinators are responsible for preparing for the assessment in their school using the MyNAEP system, which is an online secure site that provides participating schools with a convenient way to prepare for the upcoming assessment. In Puerto Rico schools, NAEP field staff visit each school to collect the necessary information and then enter it into the English version of MyNAEP For Schools. A description of the tasks completed in the MyNAEP system can be found in Part B. The content of the 2021 MyNAEP system available to Puerto Rico school coordinators is provided in this appendix.
Notes on the organization of Appendix I2
· Green text indicates text from hyperlinks or references within this document. 
· The Additional Resources section of this document (beginning on page 14) contains the text of hyperlinks
Home page - Datos Sobre la Evaluación
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Proveer información sobre la escuela
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[bookmark: _Toc521055840][bookmark: _Toc48826748]Review and Verify List of Students Selected for NAEP
[bookmark: _Toc521055841]Actualizar Lista de Estudiantes en la Muestra
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[bookmark: _Toc521055842][bookmark: _Toc48826749]Complete SD/SLL Student Information
[bookmark: _Toc521055843]Incluir Estudiantes EI/ELLE
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[bookmark: _Toc521055845]Notificar a Padres, Maestros o Tutores
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Note: The following content is the text that displays from hyperlinks in the preceding pages
[bookmark: _Toc521055856]Recursos:

[bookmark: _Toc521055857]Actualizar Lista de Estudiantes en la Muestra

[bookmark: _Toc521055858]Formulario de estudiantes de Puerto Rico seleccionados para NAEP
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[bookmark: _Toc521055859]Información necesaria para revisar y verificar los estudiantes seleccionados para NAEP
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[bookmark: _Toc521055860]Memorándum del Departamento de Agricultura
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[bookmark: _Toc521055861]Complete SD/ELL Student Information 

[bookmark: _Toc521055862]Formulario de NAEP para estudiantes con impedimentos (EI)
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[bookmark: _Toc521055863]Instrucciones para llenar el formulario para estudiantes con impedimentos (EI)
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[bookmark: _Toc521055864]Formulario de NAEP para estudiantes con limitaciones lingüísticas en español (ELLE)

[bookmark: _Toc521055865][image: ]

[bookmark: _Toc521055866]Instrucciones para llenar el formulario para estudiantes con limitaciones lingüísticas en español (ELLE)
[bookmark: _Toc521055867][image: ] 
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[bookmark: _Toc521055871][image: ] 


[bookmark: _Toc521055872]Política de inclusión para estudiantes con impedimentos
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[bookmark: _Toc521055874][image: ]
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[bookmark: _Toc521055877]Política de inclusión para estudiantes con limitaciones lingüísticas en español
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[bookmark: _Toc521055882][image: ]
[bookmark: _Toc521055883]

Notificar a Padres, Maestros o Tutores

[bookmark: _Toc521055884]Carta de notificación a los padres (See Appendix D2-12-S-PR)

[bookmark: _Toc521055885]Formulario de notificación a los padres/tutores
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[bookmark: _Toc521055886]Lo que cada padre debe saber acerca de NAEP
This brochure is available here on the NCES website: https://nces.ed.gov/nationsreportcard/pdf/parents/2012575.pdf
[bookmark: _Toc521055887]Folleto de ejemplos de preguntas
This resource is a hyperlink to all the sample questions booklets posted on the NCES site: https://nces.ed.gov/nationsreportcard/about/booklets.aspx.


[bookmark: _Toc521055888]Manejar Cuestionarios

[bookmark: _Toc521055889]Formulario listado de director y maestros para NAEP
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[bookmark: _Toc521055890]Información para maestros (see Appendix D2-1-S-PR)

[bookmark: _Toc521055892]Prepararse para el Día de la Evaluación
[bookmark: _Toc521055893]Formulario de información de la evaluación
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[bookmark: _Toc521055894]Promover la Participación

[bookmark: _Toc521055896]Certificado de reconocimiento
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[bookmark: _Toc521055899]Apoyar Actividades para la Evaluación
[bookmark: _Toc521055900]Tarjetas de recordatorio sobre la evaluación
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[bookmark: _Toc521055901]Carta de notificación para maestros
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s 5

Nombre del coordinador escolar (en letra de imprenta)

Firma del coordinador escolar Fecha

Para uso exclusivo del personal de campo

Osi

Ono
O No hay nuevos estudiantes seleccionados
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Persona que completard el Cuestionario de NAEP para la escuela
Correo elechénico (si estd disponible)

Maestros que ensefian matemdticas a los estudiantes de [4¢/8¢] grado

Nombre

Correo elechénico (si estd disponible)
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INSTRUCCIONES PARA EL EQUIPO DE NAEP

POLITICAS DE COVID-19

Como se describe en el documento de NAEP Protocolo para el COVID-19, el personal de campo utilizara

una variedad de EPP y herramientas de desinfeccidn, controlara su salud y seguird protocolos estrictos
de prueba y desinfeccion.

1. Ademas de la informacidn descrita en el documento del protocolo de NAEP, ¢ existen protocolos
especificos de la escuela para el COVID-19 que el personal de campo deberia seguir?

2. ¢{Cémo debe manejar el personal a los estudiantes visiblemente enfermos?

3. Durante la evaluacidn, los estudiantes suelen levantar la mano para hacer preguntas. éCuales son los
protocolos de su escuela para responder a las preguntas de los estudiantes mientras se siguen las pautas
de distanciamiento social?

4. iSe requiere que el personal de la escuela use mdscaras?

5. ¢Se requiere que los estudiantes usen mascaras?

6. éRequiere la escuela distanciamiento social (6 pies o mas)?
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7. éLa escuela desinfecta regularmente sus instalaciones (incluyendo las superficies de alto contacto)?

ANTES DE LA EVALUACION

1. El dia de la evaluacion, los miembros del equipo de evaluacion de NAEP llegaran a la escuela para

instalar las tabletas y hacer los preparativos para la evaluacidon una hora y media antes del comienzo de
las evaluaciones. ¢En dénde deben estacionarse los miembros del equipo?

2. El equipo de NAEP usard su carné de identificacién de NAEP y se registrara en la oficina principal. ¢Hay
otros procedimientos o protocolos propios de su escuela que se deberan seguir?

3. El equipo de NAEP traera materiales para evaluar a los estudiantes de la muestra. ¢ Tiene su escuela
un lugar para evaluaciones adecuado en el primer piso? Si no es asi, éhay un ascensor disponible que

podamos usar cuando lleguemos 60-90 minutos antes de que comience la prueba (generalmente
temprano en la mafiana)?

4. ¢Cudl es el mejor lugar para que el personal de NAEP descargue los materiales para la evaluacién mas
cercano a la ubicacién de la evaluaciéon?
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5. Antes de la evaluacidn, su representante de NAEP necesitara reunirse brevemente con usted. ¢En
dénde podré encontrarlo(a)?

6. Si la escuela cierra o abre tarde debido a factores como el mal tiempo, écdmo se le informa esto a los
estudiantes? ¢A qué hora se toman estas decisiones?

7. El equipo de NAEP quiere ser consciente de las necesidades especiales que los estudiantes puedan
tener. ¢Ha ocurrido algun evento traumatico a los estudiantes, en la escuela o en la comunidad durante
el dltimo afio?
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8. Hemos encontrado que los estudiantes responden de manera mas positiva cuando saben que la
evaluacion cuenta con el apoyo de la administracién escolar. ¢Es posible que el director u otro miembro
del personal de la escuela anime a los estudiantes a hacer su mejor esfuerzo en NAEP durante los
anuncios diarios, o que esté presente al comienzo de cada sesion para presentar la evaluacion y reforzar
su importancia a los estudiantes?

O si
O No

9. NAEP puede brindar recordatorios para informarles a los estudiantes la hora y el lugar de la
evaluacion. éEstaria interesado en distribuir estos recordatorios a los estudiantes seleccionados antes
del dia de la evaluacién?

Osi
O No

DURANTE LA EVALUACION

1. Es ilegal tomar fotografias o compartir las preguntas de NAEP. Esto incluye enviarlas por correo
electrénico, compartirlas por Internet o cualquier otro tipo de distribucién de las preguntas de NAEP.
Por lo tanto, es sumamente importante que los celulares y otros aparatos electrénicos se prohiban o se
apaguen durante la evaluacion.

Pedimos la colaboracién de la escuela para brindar asistencia con una de las siguientes notificaciones.

[ Notifique a los estudiantes que los celulares estan prohibidos en el salén de evaluacion.

O Notifique a los estudiantes que los celulares deberan estar apagados y estar debajo de sus
sillas mientras estén en el salon de evaluacion.

[ No se puede brindar asistencia.

2. En caso de una emergencia, écon quién debe comunicarse el equipo de NAEP para obtener
asistencia?

3. ¢Se ha programado algo que pueda interrumpir la sesidn de evaluacion? (p. ej., un simulacro de
incendio o una asamblea)
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4. ¢Hay algun procedimiento o protocolo que el equipo de NAEP deba seguir en caso de una situacion de

emergencia, como un bloqueo o un evento climatico extremo?

5. ¢Cuadl es su politica acerca del uso del bafio durante los descansos de la evaluacion? ¢Los estudiantes
que salen del salon de evaluacion de NAEP necesitan un pase o deben estar acompafiados por miembros

del personal de la escuela?

6. Durante la evaluacién, recomendamos que un maestro se quede en cada saldn. ¢Es posible que un

maestro esté presente en cada sesion?

DESPUES DE LA EVALUACION

1. Alos estudiantes se les puede dejar salir en la medida en que vayan terminando o todos al mismo
tiempo. ¢ Qué opcidn prefiere?

O A los estudiantes se les debe dejar salir en la medida en que vayan terminando la evaluacion
O A los estudiantes se les debe dejar salir todos al mismo tiempo

O Otra, especifique:

2. ¢éComo debe el equipo de NAEP dejar salir a los estudiantes que recibieron tiempo adicional, los

cuales pueden tomar 3 veces el tiempo normal?
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3. ¢éA donde debe enviar el equipo de NAEP a los estudiantes después de la evaluacion?

4. Después de la evaluacion, su representante de NAEP necesitara reunirse brevemente con usted y
acceder al sobre rojo de almacenamiento de NAEP. ¢En donde podrd encontrarlo(a)?
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